	周口师范学院教职工请假审批表

	所在部门
	　
	姓名
	　
	职务
	　

	请假类别
	　
	出行目的地
	
	联系电话
	

	请假起止期限
	　

	请假原因
	                                                             
                                    请假人签字：
                                    年  月  日

	部门意见
	                                                                 负责人签字：
 年  月  日

	国际交流与合作处意见
	                  负责人签字：  
年  月  日

	人事处意见
	                                                                 负责人签字：
 年  月  日

	主管领导意见
	负责人签字：
                                     年  月  日

	销假记录
	                                                                
                                     记录人签字：
                                     年  月  日


备注：病假须附市级以上医保指定医院开具的诊断证明；

“国际交流与合作处意见”栏仅限出国（境）人员。

PAGE  
1

